SZKOLA PODSTAWOWA

IM. MARSZALKA JOZEFA PILSUDSKIEGO
W SWIECICACH

REGULAMIN ORGANIZACJI ZDALNEGO NAUCZANIA

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W okresie od dnia 19.10.2021 do 25.10.2021
organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego i opiekunczego wyglada nast¢pujaco :

a) uczniowie klas VI-VIII odbywaja zajecia w formie zdalnej zgodnie z rozktadem zajgc;

b) codzienny bezposredni kontakt poprzez narzedzia komunikacji na odlegtos¢ uczniow z nauczycielem
wedhug planu lekcji-platforma Discord;

2. Wychowawcy klas podejmuja dzialania majace na celu rozwigzanie probleméw sprzetowych ucznia:
a) powiadamiajg o trudnosciach dyrektora;

b) monitoruja proces rozwigzania problemu do czasu jego petnego rozwigzania,
0 czym poinformowali dyrektora szkoty.

3. System nauczania zdalnego uwzglednit wszystkich uczniéw klas VI-VIII uczacych
si¢ w szkole.

4. Nauczyciele wszystkich przedmiotéw przedstawili swoim uczniom zasady wspotpracy, a takze sposoby
oceniania w zdalnym trybie nauki.

5. Nauczyciele uczacy w klasach VI-VIII powiadamiali rodzicow o zasadach wspolpracy zdalnej w czasie
zagrozenia pandemig.

6. Pracownicy administracji i obshugi w trakcie zdalnego trybu pracy szkoty beda pracowali zgodnie z ustalonym
| zatwierdzonym przez dyrektora szkoty harmonogramem.

7. Powrot do stacjonarnego trybu nauki nastapi poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia dyrektora.
§2
WARUNKI ORGANIZACJI NAUCZANIA ZDALNEGO

1. Od dnia 19.10.2021r. zobowiagzuje si¢ wszystkich nauczycieli uczacych w klasach VI-VIII do podjecia pracy
w trybie zdalnym.

2. Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
a) kontakt za pomocg e-dziennika,
b) kontakt e-mail, kontakt telefoniczny

3. Zobowiazuj¢ nauczycieli klas VI-VIII do prowadzenia zdalnego nauczania. Nauczyciele objeci kwarantanng
moga podjaé prace zdalng z miejsca odbywania kwarantanny.



SZKOLA PODSTAWOWA

IM. MARSZALKA JOZEFA PILSUDSKIEGO
W SWIECICACH

4. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaj¢¢ edukacyjnych, zgodnie
z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narze¢dzi informatycznych, wczesniej zgtoszonych i
zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

5. Zalecam, aby zdalne nauczanie w klasach VI-VIII miato przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia
on-line w czasie rzeczywistym za pomoca narzedzi umozliwiajacych potaczenie si¢ z uczniami-Discord ) oraz
wspomagajacych aplikacji edukacyjnych:

e www.epodreczniki.pl

e www.gov.pl/zdalnelekcije

e e-dziennik Vulcan
e przedmiotowe platformy edukacyjne

e www.Eduelo.pl

e www.cke.qgov.pl

e iinne okreslone przez nauczyciela.

7. W celu uzupehienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy zobowigzuje rowniez
nauczycieli do pracy z uczniami w sposéb asynchroniczny (nauczyciel udostgpnia materiaty, a uczniowie
wykonujg zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie materiatow realizowane powinno by¢ za
posrednictwem platformy Discord, e-dziennika, a w sytuacji braku dostgpu do Internetu z wykorzystaniem
telefonow komorkowych ucznia lub rodzicow.

8. W przypadku uczniow, ktoérzy nie maja mozliwosci realizowania zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢, dyrektor szkoly umozliwia organizacje zaje¢ w szkole lub ich realizacj¢ z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ na terenie szkoty.

9. Zobowiazuj¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narze¢dzi, ktore zamierzaja stosowaé w
zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych uczniow.

10. Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktore stanowig zatgcznik nr 1 regulaminu i
zobowigzuje wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ z tymi zasadami i stosowania ich w kontaktach z
rodzicami.

§3
SPOSOB I TRYB REALIZACJI ZADAN SZKOLY W CZASIE TRWANIA NAUCZANIA ZDALNEGO

1. Nauczyciel za zgoda dyrektora szkoty wskazuje zrodia 1 materiaty niezbedne
do realizacji zaje¢, w tym materiaty w postaci elektronicznej, z ktérych uczniowie moga korzystac. Zajecia z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegto$¢ moga by¢ realizowane w szczegdlnosci:

a) poprzez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacym
zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajacych podstawe oceny pracy ucznia;
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b) uczniowie, ktorzy nie mogg wzia¢ udziatu w lekcji on-line, zobowigzani sg do zapoznania si¢ z materiatem
danej jednostki lekcyjnej oraz uzupehienie notatki - tak jak w przypadku nieobecnosci na lekcjach
stacjonarnych;

C) odrabianie lekcji i zapoznanie si¢ przez ucznia z danym materialem jest obowigzkowe dla kazdego z nich,
a jesli uczen nie ma z dostepem do komputera czy Internetu, to fakt ten nalezy zglosi¢ wychowawcy klasy
celem ustalenia innej formy dostarczania niezb¢dnych materiatow

d) lekcje z poszczegbdlnych przedmiotow prowadzone beda tylko zdalnie i wytacznie w tych dniach, w
ktorych wystepuja w aktualnym planie lekcji obowigzujacym przed przejSciem na zdalne nauczanie;

e) lekcja przed komputerem trwa 30 min, za$ pozostaty do konca lekcji czas moze stanowi¢ praca wiasna
uczniéw w trakcie ktorej nauczyciel pozostaje na platformie do dyspozycji ucznia;

f) zadania z poszczego6lnych przedmiotéw powinny by¢ tak dobrane, zeby czas ich wykonania nie
przekraczat 45 min;

g) planowane lekcje moga by¢ realizowane w roznych formach: wideokonferencji z kontaktem glosowym,
prace domowe, kartkowki, sprawdziany;

h) wideokonferencje¢ i rozmowe zawsze pierwszy rozpoczyna nauczyciel. Uczen po przywitaniu si¢ wylgcza
mikrofon. Spotkanie i rozmowg jako ostatni opuszcza nauczyciel;

i) uczniom nie wolno prowadzi¢ czatu, rozmowy lub wideokonferencji pomi¢dzy soba w czasie trwania
lekcji;

J) uczniom nie wolno wylacza¢ mikrofonow innym uczestnikom rozmowy lub wideokonferencji;
K) nagrywanie lekcji przez ucznia jest zabronione. Lekcje moze nagra¢ i udostepnié¢ jedynie nauczyciel;

I) podczas postugiwania si¢ czatem uczniowie dbajg o kulturg jezyka oraz stosujg si¢ do zasad dobrego
wychowania. Uzywaja emotikonow, gifow, naklejek i memow jedynie za zgoda nauczyciela;

m) na platformie uczniowie przechowuja, udostepniajg i tworzg jedynie pliki potrzebne na lekcji, podczas
zaje¢ uruchamiaja tylko pliki, programy i strony internetowe polecone przez nauczyciela.

§4
ZASADY KOMUNIKOWANIA SIE NAUCZYCIELI Z RODZICAMI
. Nauczyciele sa zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.
Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac¢ si¢ z wykorzystaniem nast¢pujacych narzedzi:
e e-dziennika
e kontakt telefoniczny

. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidow i ich rodzicéw konsultacje z nauczycielami oraz
pedagogiem.

. Konsultacje moga odbywac si¢ w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym:
na zasadzie kontaktu przez e-dziennik.
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5. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog.

§5

ZASADY PROWADZENIA DOKUMENTACJI SZKOLNEJ W CZASIE TRWANIA NAUCZANIA
ZDALNEGO

1. Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi przepisami:
e dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezaco kazdego dnia,

e inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie
1 przesytane drogg elektroniczna.

2. Potwierdzeniem zrealizowanej lekcji jest materiat gromadzony przez nauczyciela w utworzonych przez nich
folderach pod nazwa zdalne nauczanie oraz wpis w dzienniku elektronicznym.

3. W czasie lekcji zdalnych, nauczyciele odnotowuja frekwencj¢ na biezaco w dzienniku elektronicznym.

4. Odnotowaniem w dzienniku elektronicznym sprawdzianu, kartkéwki czy innej formy sprawdzania wiedzy
uczniow.

5. Zamieszczaniem w module zadan domowych termindw wykonania prac.
§6
OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW W ZAKRESIE WPROWADZENIA ZDALNEGO NAUCZANIA

1. Wychowawca klasy petni rol¢ koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych jego opiece
uczniow.

2. Wychowawca ma obowiazek:

a) niezwlocznego poinformowania rodzicéw i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu nauczania, zgodnie z
zasadami komunikowania si¢ okreslonymi w zataczniku nr 1;

b) ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu. W
przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w
celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztalcenia;

C) monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustgpienia, o czym informuje dyrektora
szkoty;

d) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, komunikatory spoteczne, telefon) ze swoimi wychowankami;

e) reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktore zglaszajg jego
uczniowie lub rodzice;

f) wskazania warunkoéw, w jakich uczniowie i rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych konsultacji z
wychowawcg klasy.
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§7
OBOWIAZKI PEDAGOGA W CZASIE PROWADZENIA ZDALNEGO NAUCZANIA

. Pedagog szkolny jest dostepny dla uczniéw 1 rodzicéw zgodnie z wczesniej ustalonym harmonogramem.

. Harmonogram pracy pedagoga jest dostepny w widoczny miejscu na stronie internetowej szkoly oraz zostaje
udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng przez dyrektora szkoty.

. Szczegdtowe obowiazki pedagoga szkoty okresla zatgcznik nr 3 niniejszego regulaminu.
§8
ZASADY WSPOLPRACY SZKOLY Z SANEPIDEM

. Dyrektor szkoty na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Gléwny Inspektorat
Sanitarny oraz Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng i stosuje si¢ do ich zalecen.

. Dyrektor szkoty pisemnie ustala zasady przeptywu informacji pomig¢dzy szkola 1 sanepidem.

. Dyrektor szkoty pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu biezacego monitorowania
sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

. Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa si¢ droga mailowa.

. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢ drogg telefoniczna, z
zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkotg a sanepidem zostaja wpisane do notatki stuzbowej,
zatwierdzonej przez obie strony.

. W sytuacji wystapienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty natychmiast pisemnie
informuje o tym fakcie lokalng stacje sanitarno- epidemiologiczng.

. W sytuacji wystapienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub uczniéw dyrektor szkoty
natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacj¢ sanitarno-epidemiologiczna.

§9
ZASADY WSPOLPRACY DYREKTORA SZKOLY Z ORGANEM PROWADZACYM

. Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu biezacego
monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

. Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmow telefonicznych ustala zasady przeptywu
informacji pomiedzy szkotg i organem prowadzacym.

. Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie drogg e-mailowa.

. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢ drogg telefoniczng, z
zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkotg a organem prowadzacym zostaja wpisane do notatki
stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

. Dyrektor drogg e-mailowg na biezgco przekazuje dane z raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania
sytuacji 1 wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.
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6. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudno$ciach wynikajacych z wdrazania
zdalnego nauczania.

7. W sytuacji braku mozliwo$ci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych ucznidéw, dyrektor
szkoly w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali alternatywne formy ksztatcenia.

8. W sytuacji wystapienia problemoéw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor szkoty zwraca si¢ z
pros$ba o wsparcie do organu prowadzacego.

§10

ZASADY MONITOROWANIA POSTEPOW UCZNIOW, SPOSOB WERYFIKACJI WIEDZY I
UMIEJETNOSCI UCZNIOW ORAZ SPOSOB I ZASADY INFORMOWANIA UCZNIOW LUB
RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW O POSTEPACH UCZNIA W NAUCE, A TAKZE
UZYSKANYCH PRZEZ NIEGO OCENACH W ZDALNYM TRYBIE NAUKI

1. Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postepéw w nauce zdalnej uczniow.

2. Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniéw i ich rodzicow/opiekundéw prawnych o osigganych
postepach 1 ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegbdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postgpach oraz otrzymanych ocenach
(zatacznik nr 4).

§ 11
ZASADY | SPOSOBY OCENIANIA W ZDALNYM TRYBIE NAUCZANIA

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczace oceniania okreslone w Statucie
Szkoty.

2. Szczegotowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegtos$¢ zostaty okreslone w
zalgczniku nr 5.

§ 12

ZASADY PRACY Z UCZNIAMI O SPECJALNYCH POTRZEBACH EDUKACYJNYCH, W TYM:
POSIADAJACYCH ORZECZENIE O POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO

1. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla
ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

2. Szczegodtowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego zawiera zatacznik nr 6.

§13

ZASADY BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA Z NARZEDZI INFORMATYCZNYCH I ZASOBOW
INTERNETU

1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegdélowe warunki korzystania z narzedzi
informatycznych i zasobow w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty.
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3. Szczegdtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej okreslono w
zatgczniku nr 7.

Zalgcznik nr 1

Zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego s zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.
2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac¢ si¢ z wykorzystaniem nast¢pujacych narzedzi:

e e-dziennika,

e poczty elektronicznej e-maili,

o telefonow komodrkowych i stacjonarnych,

3. Kontaktujac sie z rodzicami nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby oraz czas, kiedy nauczyciel
jest dostepny dla rodzicow.
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Zalgcznik nr 2

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz zasady raportowania

1.

Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi przepisami:

dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wytacznie na terenie szkoly, zostang uzupelione po
odwieszeniu zaje¢ stacjonarnych,

dzienniki elektroniczne s3 uzupelniane na biezaco kazdego dnia,

inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie
| przesytane drogg elektroniczna.

Zalgcznik nr 3

Obowiazki pedagoga szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego

1. Pedagog szkolny ma obowigzek:

a)

b)
c)

d)

ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie dyrektora szkoty, w
tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla ucznidéw i rodzicéw,

organizowania konsultacji on-line,

$wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji kryzysowej, w
szczegdlnosci:

otoczenia opiekg uczniéw i rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania reakcji stresowych,
lekowych w zwiazku z epidemig COVID-19;

inicjowanie i1 prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych;

minimalizowanie negatywnych skutkoéw zachowan uczniéw pojawiajacych si¢ w wyniku wdrazania
nauczania zdalnego;

otoczenia opieka 1 udzielanie wsparcia uczniom, ktdérzy majg trudno$ci z adaptacja do nauczania zdalnego;

udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do nauczania
zdalnego;

wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwo$ci psychofizycznych uczniéw w kontekscie
nauczania zdalnego.
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Zalgcznik nr 4

Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania
0 postepach oraz otrzymanych ocenach

1. Postgpy ucznidw sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej (nauczanie w czasie
rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizow, projektow, zadan w czasie
odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

2. Nauczyciel moze wymaga¢ od ucznidéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac, projektow
umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne
wykonanie pracy w domu i odestanie jej.

3. Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wytacznie na wskazywaniu lub przesytaniu zakresu materiatu do
samodzielnego opracowania przez ucznia.

4. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowic i przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy
programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad
1 wskazdéwek nauczyciela do wykonania zadania w formach 1 czasie okreslonych wcze$niej przez nauczyciela.

5. Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej pracy z dzieckiem
lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-dziennik lub platforme
Discord).

6. Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego ocenach w sposéb
wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. e-dziennik ).

7. Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajagcych si¢ trudnosciach w opanowaniu przez ucznia wiedzy
i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtos$é¢ (np. poprzez e-dziennik).

8. Podczas pracy na odleglos¢, kazdy nauczyciel ma prawo ocenia¢ ucznia z zadawanych prac i sprawdzac jego
wiedze w postaci pytania, kartkowki, sprawdzianu, testu czy internetowego quizu lub zadania samodzielnie
wykonanego w trakcie lub po lekcji.

9. Prace domowe sg przesytane przez ucznia :
e 7z wykorzystaniem e-dziennika - zaktadka zadanie domowe;
e 7z wykorzystaniem platformy Discord — czat prywatny.

10. Kazdy sprawdzian, test, quiz czy kartkdwka musza by¢ odnotowane w dzienniku elektronicznym z
odpowiednim wyprzedzeniem (sprawdzian na 7 dni przed ) zeby umozliwi¢ kazdemu uczniowi
zorganizowanie dost¢pu do komputera i Internetu w wyznaczonym czasie.

11. Nauczyciel kazdorazowo przy zamieszczeniu zadania na odpowiedniej platformie, zobowigzany jest do
zalaczenia informacji w jakiej formie bedzie kontrolowat jej wykonanie (wypekienie zatacznika, zdjecia, czy
odtozenie do teczki w celu dostarczenia do szkoty po powrocie do nauczania stacjonarnego).

12. Wszystkie oceny powinny zosta¢ wpisane do dziennika elektronicznego w terminie maksymalnie do 7 dni od
wyznaczonego przez nauczyciela terminu oddania wykonanej pracy przez ucznia.
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13.

14.

Uczen nieobecny podczas sprawdzianu, czy zapowiedzianej kartkowki zobowigzany jest do kontaktu z
nauczycielem i ustalenie nowego terminu lub innej formy zaliczenia.

Uczen , ktéry nie zgtosi problemoéw technicznych i nie wykonata zadanych prac moze otrzymac ocene
niedostateczng.

Zalgcznik nr 5

Szczegolowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglos¢

Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidéw nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwos$ci psychofizyczne do
rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane z ograniczonym
dostepem do sprze¢tu komputerowego i1 do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu na
swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w
alternatywny sposob.

Na oceng¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego kompetencji cyfrowych.
Nauczyciel ma obowigzek wziag¢ pod uwage zréznicowany poziom umiejetnosci obstugi narzedzi
informatycznych i dostosowa¢ poziom trudnosci wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci
psychofizycznych ucznia.

W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezace za wykonywane zadania, w szczego6lnosci za:
quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki i itp.

Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowac kartkowki, testy, sprawdziany ze szczegdlnym
uwzglednieniem mozliwo$ci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.

Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowiazek udzielenia doktadnych wskazéwek technicznych, jak zadanie z
wykorzystaniem narze¢dzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania, okreslajac
jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostalo wykonane w sposéb prawidlowy lub
zawiera bledy.
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Zalgcznik nr 6

Szczegolowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. Dyrektor szkoty wyznacza nauczycieli odpowiedzialnych za organizacj¢ zaje¢ dla uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajacymi orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

2. Nauczyciele wraz z pedagogiem szkolnym analizuje dotychczasowe programy nauczania dla uczniow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego i dostosowuje
je w taki sposob, aby moc je zrealizowaé w sposob zdalny.

3. Podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne uczniéw do podjecia nauki
zdalnej. Szczeg6lng uwage nalezy zwroci¢ na zalecenia
1 dostosowania wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom.

4. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego nie jest w stanie zrealizowa¢ programu w sposob zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme
realizacji zajec.

5. Dopuszcza si¢ takg mozliwos$¢ modyfikacji programoéw nauczania w/w ucznidw, aby niektdre tresci, niedajace
si¢ zrealizowac w sposob zdalny, przesung¢ w czasie do momentu, w ktorym uczniowie wrocg do szkoty.

6. Dla ucznidéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

7. Konsultacje moga odbywac¢ si¢ on-line w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na zasadzie kontaktu
poprzez e-dziennik. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub pedagog, informujac wczesniej
o tym fakcie dyrektora szkoty.

8. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom poprzez e-dziennik.

Zalgcznik nr 7

Szczegolowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej

1. Kazdy pracownik szkoly korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do jego zabezpieczenia
przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje si¢: ksero, laptopy.

2. Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoty zagubienie, utrate lub zniszczenie powierzonego mu
sprzetu IT.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprz¢tu IT, instalowanie dodatkowych urzadzen (np.
twardych dyskow, pamieci) lub podtaczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych urzadzen do systemu
informatycznego jest zabronione.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest wywota¢ blokowany
hastem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowac¢ si¢ z systemu badz z programu.

Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:
a) wylogowac si¢ z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wylaczy¢ sprzet komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelkie no$niki magnetyczne
1 optyczne na ktérych znajduja si¢ dane osobowe.

Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z no$nikow/dyskow, do ktoérych maja dostep inni
uzytkownicy nieupowaznieni do dostgpu do takich plikow (np. podczas wspotuzytkowania komputerow).

Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktdrych znajduja si¢ dane osobowe lub z
dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg do stosowania zasad bezpieczenstwa
okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego prywatnego sprzetu
komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych osobowych uczniow, rodzicow,
innych nauczycieli oraz pracownikow szkoly, ktore gromadza 1 s3 zobowiazani do przestrzegania procedur
okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy.

Kazdy nauczyciel- zwany dalej uzytkownikiem (np. laptopa, poczty elektronicznej) musi posiada¢ swoj
wlasny indywidualny identyfikator (login) do logowania sig.

Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest umozliwianie innym osobom
pracy na koncie innego uzytkownika.

Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikoéw na wspolnym koncie.

Uzytkownik (np. laptopa, programow w ktorych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prace
z uzyciem identyfikatora i hasta.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest wywota¢ blokowany hastem
wygaszacz ekranu lub wylogowac si¢ z systemu.

Po zakonczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:
a) wylogowac si¢ z systemu informatycznego, a nastepnie wytgczyc¢ sprzet komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelka dokumentacje oraz nosniki magnetyczne i
optyczne, na ktérych znajduja si¢ dane osobowe.

Hasta nie mogg by¢ tatwe do odgadnigcia. Nie powinny by¢ powszechnie uzywanymi stowami. W
szczegoOlnosci nie nalezy jako haset wykorzystywac:

dat, imion i nazwisk os6b bliskich, imion zwierzat, popularnych dat, popularnych stow, typowych zestawow:
123456, qwerty, itd.
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17. Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac haset na kartkach i w notesach, nie
nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzymac
pod klawiaturg lub w szufladzie.

18. W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.
19. Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni.
Jezeli system nie wymusza zmiany hasel, uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnej zmiany hasta.
20. Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.
21. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez nie waznosci.
22. Zabrania si¢ stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w dostepie do roznych systemow.

23. Nie powinno si¢ tez stosowac hasel, w ktorych ktorys z cztondw stanowi imi¢, nazwe lub numer miesiagca lub
inny mozliwy do odgadnigcia klucz.

Bezpieczne korzystanie z Internetu

1. W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach bezpiecznego
korzystania z sieci. Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programéw nielegalnych oraz plikow pobranych z niewiadomego Zrddla.

2. Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktorych prezentowane sg informacje o charakterze przestepczym,
hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez prawo (na wigkszoS$ci stron tego typu jest
zainstalowane szkodliwe oprogramowanie infekujace w sposob automatyczny system operacyjny komputera
szkodliwym oprogramowaniem).

3. Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wiacza¢ opcji autouzupetniania formularzy i zapamigtywania
haset.

4. W przypadku korzystania z szyfrowanego polaczenia przez przegladarke, nalezy zwraca¢ uwage na
pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (klddka) oraz adresu www rozpoczynajacego si¢ fraza “https:”. Dla
pewnosci nalezy ,,klikng¢” na ikonke ktodki i sprawdzi¢, czy wlascicielem certyfikatu jest wiarygodny
wiasciciel.

5. Nalezy zachowa¢ szczeg6lng ostrozno$¢ w przypadku podejrzanego zadania lub prosby zalogowania si¢ na
strong (np. na stron¢ banku, portalu spotecznosciowego, e-sklepu, poczty mailowej) lub podania naszych
loginéw i haset, PIN-6w, numerdw kart platniczych przez Internet. Szczegolnie tyczy sie to zadania podania
takich informacji przez rzekomy bank.



