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Rozdzial 1
Procedury bezpiecznego zachowania si¢ uczniow w szkole.

§1

Bezpieczenstwo i higiena.

1. Uczniowie majg prawo do:
a) Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa.
b) Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.
2. Uczniowie maja obowigzek:
a) Przebywac podczas przerw w wyznaczonych miejscach.
b) Podczas przerw zachowywaé si¢ spokojnie, nie biegaé, nie zagraza¢ swoim
zachowaniem bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty.
¢) Wchodzi¢ do sal lekcyjnych pod opiekg nauczyciela.
d) Po ostatniej lekcji w danym dniu przej$¢ do $wietlicy szkolnej lub zej$¢ do szatni,
spokojnie ubiera¢ si¢ i opusci¢ szkole.
e) Respektowac regulaminy sal lekcyjnych,
f) O ztym samopoczuciu powiadomi¢ wychowawce, innego nauczyciela lub pielggniarke
szkolna.
3. Uczniowie nie moga:
a) Zapraszac do szkoty osob obcych.
b) Nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu.
c) Pi¢ alkoholu, uzywa¢ srodkéw odurzajacych i pali¢ tytoniu.
d) Siada¢ na parapetach.
e) Stuka¢ w szyby okienne.

f) Otwiera¢ samodzielnie okien- okna moga by¢ jedynie uchylane przez nauczyciela w
celu wywietrzenia sali lekcyjnej.

g) Przynosi¢ do szkoty przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu wiasnemu i innych.
h) Niszczy¢ mienia szkoly stanowigcego wlasnos¢ spoteczng.

§2
Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie obiektu szkolnego
w czasie trwania zajec i po ich zakonczeniu.

1. Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego zobowigzani sg do przestrzegania
tygodniowego planu zaje¢ w szczegdlnosci do punktualnego rozpoczynania zajec.

2. Po przyjsciu do szkoty uczen pozostawia w szafce okrycie wierzchnie i zmienia obuwie.

3. W czasie od rozpoczgcia zaje¢ do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczaé terenu
szkoty.
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4. Uczniowie nieucze¢szczajacy na lekcje religii powinni przebywac na $wietlicy lub pod
opieka wyznaczonego nauczyciela. W razie braku innej mozliwosci ze wzgledow
organizacyjnych, uczen pozostaje pod opieka nauczyciela religii- nie uczestniczy wtedy w
lekcji, zajmuje si¢ w ciszy innymi zaje¢ciami.

5. Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoty, uczniowie wychodza na
zewnatrz pod opieka prowadzacego zajecia nauczyciela.

a)

b)
c)

6.

10.
11.

12.

13.

Nauczyciel wyznacza godzing i miejsce spotkania przed wyjsciem poza teren
szkoty.

Nauczyciel ponosi za uczniow catkowita odpowiedzialnos¢.

Co najmniej 1 dzien przed planowana wycieczka, nauczyciel wypehia ,Karte
wycieczki” zgodnie z regulaminem wycieczek.

Na wycieczce szkolnej uczen stosuje si¢ do regulaminu wycieczki i regulaminu miejsc
w ktorych przebywa.

Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoty po zakonczeniu zaj¢¢ lekcyjnych
moga odbywac si¢ jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoty.

Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoty papierosoéw i innych uzywek, niebezpiecznych
przedmiotow, substancji tatwopalnych oraz lekéw (uwaga: leki moga by¢ uzywane
tylko w przypadku pisemnej informacji rodzicow o koniecznosci ich stosowania).
Uczniowie zobowigzani s3 do poszanowania mienia szkolnego 1 dbania o
czystos¢ 1 estetyke pomieszczen oraz terendw wokol szkoty, utrzymania czysto$ci
I higieny w toaletach.

Na schodach obowigzuje ruch prawostronny i zakaz biegania.

Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania rowniez
na korytarzach szkolnych.

W przypadku zagrozenia pozarowego i1 ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie
zobowigzani s3g zachowac spokdj, podporzadkowanie si¢ poleceniom nauczyciela lub
kierujacego akcjg ewakuacyjna.

Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkow i korzystania z telefonow
komorkowych.

§3

Zasady korzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprzetu szkolnego.

1.

2.

3.

Uczen moze korzystaé ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem
gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego 1 pomocy naukowych za wiedzg 1 zgoda, a
takze pod nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego zajecia.

Uczniowie zobowigzani sg do szanowania 1 dbania o powierzone im mienie
szkolne, pomoce naukowe i sprzgt stuzacy wszystkim uczniom i pracownikom szkoty i
uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem oraz zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku nieumys$lnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda
powstata w wyniku razacego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata
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rozmys$lnie przez ucznia rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sa do
niezwlocznego jej pokrycia.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za drogie obuwie 1 kosztowna odziez
pozostawiong w szafce.

§4

Zasady zachowywania sie w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym.

1.

no

o o

W sektorze sportowym moga przebywac wytacznie uczniowie, ktoérzy aktualnie maja
lekcje wychowania fizycznego.

Obowigzuje zmiana obuwia i stroj sportowy.

Szatnie shuzag wylacznie do przebierania si¢. Zabrania si¢ przesiadywania
uczniow w szatniach. Uczniowie, ktorzy nie ¢wiczg na zajeciach, nie przebywaja w
szatni, lecz na terenie sektora sportowego lub boiska pod opieka nauczycicla
prowadzacego lekcje wychowania fizycznego.

Po dzwonku na lekcje uczniowie wychodza na boisko szkolne lub wchodzg do sali
gimnastycznej tylko pod opieka nauczyciela i przestrzegaja regulaminu sali 1 obiektow
sportowych.

Zabrania si¢ samodzielnego wychodzenia w czasie przerwy do sali gimnastycznej.
Zabrania si¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia
nauczyciela.

Kazdy wypadek majacy miejsce w sektorze sportowym i na boisku podczas przerwy
oraz w czasie lekcji uczen ma obowigzek zgtosi¢ nauczycielowi.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w szatni kosztowne przedmioty.

Rozdzial 11
Procedury i zadania szkoly w zakresie bezpieczenstwa.

§1
Zajecia lekcyjne

Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zaj¢ciach nauczyciel zapoznaje uczniow z
regulaminem Sali lekcyjnej oraz z zasadami bhp i odnotowuje ten fakt w dzienniku
lekcyjnym w rubryce: ,,temat”.

Prowadzenie 1 odbywanie zaje¢ w kazdej pracowni powinno by¢ zgodne z zasadami
bhp 1 z regulaminem obowigzujagcym w tych pomieszczeniach.

a) Za bezpieczenstwo ucznidow podczas lekcji odpowiada nauczyciel

b) Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i
konczenia zaje¢ edukacyjnych.
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Kazda lekcja powinna rozpoczaé si¢ od sprawdzenia obecno$ci ucznidw oraz
odnotowania nieobecnosci ucznidéw w dzienniku lekcyjnym.

Przed rozpoczgciem lekcji nauczyciel powinien zadba¢ o wlasciwe o$wietlenie.

Po zakonczeniu lekcji nauczyciel, wychodzac z sali, uchyla okno (badz okna w
zalezno$ci od temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki.

W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyj$¢ z sali ze wzgledow
zdrowotnych, zglasza ten fakt woznej, proszac o chwilowg opieke nad uczniami.
Uczniow, ktérzy musza koniecznie skorzysta¢ z toalety, nauczyciel zwalnia
pojedynczo.

W przypadku naglego wypadku nalezy natychmiast udzieli¢ poszkodowanemu
pierwszej pomocy. O zaistnialej sytuacji niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty oraz rodzicéw ucznia.

3. Usprawiedliwienie nieobecnosci, zwolnienie ucznia z lekcji, odwotanie lekcji:

a)

b)

Rodzice ucznia dokujg usprawiedliwienia dni, w ktorych dziecko jest nieobecne w
szkole korzystajac z zaktadki ,,usprawiedliwienia” w dzienniku elektronicznym.
Zwolnienia z pojedynczych godzin lekcyjnych rodzice pisza korzystajac z
zaktadki ,,wiadomosci”. Dopuszcza si¢ przyjmowanie zwolnien z lekcji na kartce
napisanej przez rodzica tylko w wyjatkowych (nagtych, pilnych) sytuacjach.
Forma pisemna zwolnienia stanowi dowod, ze rodzice wiedzg o wcze$niejszym
opuszczeniu szkoty przez dziecko.

Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobecno$¢ usprawiedliwiona.
Nauczyciele prowadzacy zajecia lekcyjne bezwzglednie odnotowujg wszystkim
nieobecnym na zajeciach uczniom nieobecno$¢ w dzienniku. Na pierwszym
organizacyjnym zebraniu z rodzicami nalezy przedstawi¢ procedury zwigzane z
nieobecnosciami w szkole. Rodzice usprawiedliwiajg nieobecno$¢ ucznia w ciggu
tygodnia od jego powrotu do szkoty.

O przewidywanej dluzej niz tydzien nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium
lub szpitalu, przewlekta choroba), rodzice s3 zobowigzani powiadomic
wychowawce wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty. Informacja o
absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie lub przez wiadomos¢ w e-
dzienniku. Rodzice moga by¢ réwniez wezwani do szkoty w celu wyjasnienia
nieobecnos$ci dziecka. Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecno$ci uczniow i w
przypadku czgsto powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim przedmiocie
odnotowuje to w dzienniku. W przypadku braku wspotpracy rodzica (opiekuna) z
wychowawcg (rodzic nie uczestniczy w zebraniach i1 konsultacjach, nie wyraza
checi na spotkania indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym
upomnienie dyrektora szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje
obowigzku szkolnego, wezwanie do posytania dziecka do szkoly z wyznaczeniem
terminu oraz informacj¢, ze niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone
postepowaniem egzekucyjnym.
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d) Uczen zwalniajacy si¢ z ostatnich lekcji wychowania fizycznego moze by¢
zwolniony tylko wtedy, gdy poprzez dziennik elektroniczny (lub wyjatkowo na
kartce) lub osobiscie zwolnig go rodzica. W innym przypadku musi by¢ obecny na
zajeciach.

§2
Przerwy miedzy lekcjami.

1. Uczniowie po skonczonej lekcji korzystaja z przerwy. Uczniowie z klas I-VIII
spedzaja przerwe w sali, w ktorej maja lekcje lub podczas odpowiedniej pogody w
wyznaczonym miejscu na zewnatrz budynku- tylko pod opieka nauczyciela
dyzurujacego. Niedozwolone jest bieganie uczniow po korytarzach. Wszystkie
problemy, zaistniale konflikty uczen zglasza nauczycielowi dyzurujagcemu lub
wychowawcy klasy.

2. Za Dbezpieczenstwo ucznibw w czasie przerwy odpowiadajg nauczyciele
dyzurujacy zgodnie z grafikiem dyzurow. Dyzur na korytarzach przed rozpoczeciem
pierwszej lekcji rozpoczyna si¢ o godzinie 7.30.

3. Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sa zobowigzani do wyciszenia si¢ w
oczekiwaniu na zajgcia.

4. Nadzor nad pelnionymi dyzurami petni dyrekcja szkoty.

5. Zasady obowigzujace uczniéw podczas przerwy:

a) Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

b) Bezzwlocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujacego.

C) Zachowuj si¢ zyczliwie wobec kolegow.

d) Nie biegaj po terenie szkoty.

e) Nie krzycz.

f) Po dzwonku wycisz si¢ w sali, w ktorej masz lekcje.

g) Po skonczonej lekcji przejdz pod sale, gdzie bedziesz miat kolejng lekcje.

h) W szkole poruszaj si¢ prawg strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach).

i) Tornister ustawiaj w sali tak, aby nie stanowil zagrozenia dla wszystkich
poruszajacych si¢ po pomieszczeniu (na wieszaku przy tawce, jesli taki jest lub tuz
pod tawka).

J) Krotkie przerwy spedzaj w sali, gdzie bedziesz miat lekcje.

k) Nie wychodz poza teren szkoty.

1) Nie otwieraj okien.

m)Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.

n) Zachowuj czysto$¢ i porzadek w szkole.

0) Za przyniesione do szkoty rzeczy odpowiadasz sam.
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§3

Apele i uroczystosci szkolne.

1. Przed kazdym apelem badz uroczystosciag szkolng wszyscy uczniowie spotykaja si¢ z
nauczycielem, z ktérym maja zajecia w salach lekcyjnych. W trakcie spotkania nauczyciel
ma obowigzek:

a) Sprawdzi¢ obecno$¢ uczniow w klasie.
b) Przypomnie¢ o obowiazku kulturalnego zachowania si¢ w trakcie uroczystosci szkolnej
2. Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniow na miejsce uroczystosci, gdzie
uczniowie wraz z nauczycielem zajmuja wyznaczone dla nich miejsce. Po zakonczeniu
uroczysto$ci uczniowie wraz z nauczycielami opuszczaja miejsce zorganizowanej
uroczystosci, wedlug kolejnosci zgodnej z planem (od oddziatu przedszkolnego do klasy
VIII) i udaja si¢ do swoich Klas.

§4

Zakonczenie lekcji.

1. Kazdy rodzic na poczatku roku szkolnego otrzymuje od wychowawcy informacje, ze za
przyprowadzenie 1 odebranie dziecka ze szkoly odpowiadaja rodzice lub prawni
opiekunowie (rowniez ~ dotyczy to zaje¢ pozalekcyjnych oraz imprez
w godzinach popotudniowych).

2. Uczniowie klas I-IIT odbierani sg przez rodzicow/ prawnych opiekunéw lub osoby do tego
upowaznione (na piSmie ztozonym u wychowawcy klasy). Uczniowie, ktorych rodzice
ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka pod opieka wychowawcow Swietlicy sa
odprowadzani do §wietlicy szkolne;j.

3. Wychowawca $wietlicy odnotowuje kazdorazowy moment przyjécia 1 wyjscia dziecka do
swietlicy poprzez wpis do dziennika elektronicznego.

4. Uczen moze wyjs$¢ ze $wietlicy jedynie z osoba, ktéra jest upowazniona do tego na pismie
przez rodzicoéw lub prawnych opiekunéw. Za bezpieczenstwo dzieci w Swietlicy
odpowiadajg wychowawcy Swietlicy.

5. Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznidéw bez opieki. Je§li musi wyjs¢
(sytuacje wyjatkowe, zdrowotne) powinien zglosi¢ to nauczycielowi z sali obok lub
szkolnej wozne;j.

§5

Wyjscia i wycieczki, wyjazdy na ,,zielone” szkoly.

1. Wyjscia grupowe poza teren szkoly (np. do muzeum, parku, imprezy okoliczno$ciowe
itp.) powinny odbywac si¢ na podstawie karty wycieczki.

2. Wycieczki jedno- i kilkudniowe:
a) Nauczyciel przedstawia rodzicom i dzieciom propozycje wycieczki.
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b)

c)
d)

9)
h)

akrwbdPE

o

10.

11.

12

Rodzice wyrazaja akceptacj¢ i potwierdzaja pisemnie wol¢ wystania dziecka na
wycieczke.

Nauczyciel powiadamia o terminie planowanej wycieczki dyrektora.

Przed wycieczka (zwtaszcza kilkudniowa) nauczyciel zapoznaje rodzicow z planem i
regulaminem wycieczki. Na godzinie wychowawczej (najpdzniej dzien przed
planowanym wyj$ciem lub wyjazdem) nauczyciel przedstawia poszczegodlne punkty
regulaminu uczestniczenia w wycieczce, zwraca szczegdlng uwage na bezpieczne
zachowanie w r6znych miejscach.

Rodzice otrzymuja regulamin wycieczki jako zatagcznik w wiadomosci wystanej
poprzez dziennik elektroniczny, dzieci po zapoznaniu z regulaminem wycieczki
potwierdzaja ten fakt podpisem na regulaminie uczestnika wycieczki.

Najpdzniej na dzien przed planowanym wyjazdem, nauczyciel dostarcza dyrektorowi
szkoty wypetniong kart¢ wycieczki oraz list¢ jadacych dzieci i program (wydruk z
dziennika opatrzony podpisem kierownika wycieczki i opiekunow).

Nauczyciel w czasie wycieczki sprawuje opieke nad powierzonymi dzie¢mi.

Na poczatku wycieczki sprawdza list¢ obecnosci, kontroluje liczebnos$¢ grupy w czasie
zwiedzania oraz po przybyciu do autokaru.

§6

Procedura organizacji dyskotek szkolnych.

Dyskoteka, zabawa jest impreza szkolng wynikajaca z kalendarza imprez szkolnych.
Uczestnicza w niej tylko uczniowie danej szkoty.

Jest organizowana na terenie szkoly dla uczniow calej szkoty lub poziomu klas.

Za organizacj¢ odpowiada wyznaczony nauczyciel lub grupa nauczycieli.

Dyskoteka, zabawa odbywa si¢ w wyznaczonym czasie. Bezpieczny powro6t ucznia do
domu zapewniajg rodzice.

Dyrektor opracowuje harmonogram dyzuréw podczas dyskoteki.

W dyzurach podczas organizowanej zabawy w szkole biorg udziat wszyscy
nauczyciele.

Monitorowane sg wszystkie newralgiczne punkty szkoly (toalety, korytarze, wneki,
szatnie itp.).

Przedmioty wartoSciowe wnoszone sg na wlasng odpowiedzialnosc.

W czasie dyskoteki, zabawy zakazane sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania
zagrazajace zdrowiu uczestnikow imprezy (m.in. wchodzenie na stoty, krzesta lub inne
elementy wyposazenia). Zabronione jest przynoszenie niebezpiecznych przedmiotow,
jak np. pistolety, szable, noze, itp.

W czasie dyskoteki, zabawy uczniowie zachowuja si¢ zgodnie z przyjgtymi normami
spolecznymi (brak agresji, wulgaryzmow).

. Uczen biorgcy udziat w dyskotece, zabawie nie moze opuszcza¢ budynku w trakcie jej

trwania.
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13. W przypadku stwierdzenia zachowan ryzykownych u ucznia badz grupy uczniow
uruchamiana jest wlasciwa procedura postepowania.

14. Uczen tamiacy regulamin otrzymuje zakaz uczestnictwa w kolejnych dyskotekach oraz
stosowane sg wobec niego zapisy szkolnego systemu kar i nagrod.

15. W przypadku wtargnigcia 0sob trzecich na teren szkoty podczas dyskoteki
zawiadamiana jest niezwlocznie policja.

16. W razie wystapienia zachowan zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow dyrektor a w
przypadku, gdy nie jest obecny dyrektor, nauczyciel odpowiedzialny za jej
zorganizowanie, ma prawo przerwac dyskoteke.

17. Uczniowie, ktorzy zostali ukarani przez wychowawce zakazem uczestnictwa w
dyskotece lub nagang Dyrektora Szkoly nie mogg bra¢ udzialu w szkolnych
dyskotekach.

18. W przypadku ciaglej niesubordynacji uczniéw podczas dyskotek lub zaistnienia czynu
zagrazajacego bezpieczenstwu w szkole dyrektor moze podja¢ decyzje o zawieszeniu
organizacji dyskotek 1 zabaw szkolnych na czas okreslony, rok szkolny lub do
odwotania.

§7
Procedura postepowania dotyczgca zwalniania uczniow na zawody,
konkursy i inne imprezy.

Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng liste uczestnikow,
uwzgledniajac na niej cel wyjScia, czas wyjscia i powrotu.

. Przedstawia sporzadzong liste uczestnikow dyrekcji szkoly i pozostawia w sekretariacie
szkoty.

. W przypadku wyj$¢ zbiorowych uczniowie, ktdrzy nie uczestniczag w imprezie z réoznych
przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostaja pod opiekg nauczyciela wyznaczonego przez
dyrektora szkoty.

§8
Procedura postepowania dotyczaca samowolnego opuszczania zajec lub
szkoly przez ucznia.

. W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzacy zajecia po
stwierdzeniu nieobecnos$ci niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoly wraz z wychowawca zobowigzani sg ustali¢ miejsce pobytu ucznia w
czasie nieobecnosci na zajgciach.

. Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty dyrektor natychmiast powiadamia rodzicéw
(prawnych opiekunéw) o zdarzeniu.

. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opiekunow) ucznia i przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnos$ci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania




SZKOLA PODSTAWOWA

IM. MARSZALKA JOZEFA PILSUDSKIEGO
W SWIECICACH

samowolnego opuszczania zaj¢¢, rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z
rodzicami strategi¢ postepowania. Sporzadza notatke ze spotkania.

§9

Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly.

Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty i1 z powrotem powinni sprawowac rodzice

(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na piSmie — osoby, zapewniajace

dziecku pelne bezpieczenstwo. Osoba, ktdra moze przejac¢ petna odpowiedzialno$é prawna

za bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialno$¢
prawng ponosza rodzice.

. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow pisemnag

deklaracj¢, okre$lajaca sposob powrotu dziecka do domu po zajg¢ciach szkolnych w KI. 1 -

1.

Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani §rodkow

odurzajacych.

. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zglosil si¢ po dziecko w stanie

wskazujacym na nietrzeZwo$¢, nalezy:

a) Niezwlocznie powiadomi¢ wychowawcg klasy lub dyrektora szkoty.

b) Nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscié teren szkoty.

c) Wezwac¢ do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka.

d) Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia
opuszczenia szkoly 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wplywem
alkoholu, nalezy wezwac¢ policj¢. Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistnialego
zdarzenia i podjetych dziatan.

. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoly nalezy:

a) Niezwlocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami).

b) Zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub innego rozwigzania
problemu.

c) Po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomié
policje.

d) Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

e) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

§10
Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania
obowiazku szkolnego.

1. Nauczyciel wychowawca systematycznie nadzoruje frekwencje uczniow, odnotowuje
kazda nieobecnos¢ 1 spoznienie ucznia na zajeciach lekcyjnych.

2. Rodzice majg obowigzek usprawiedliwia¢ nicobecnos¢ dziecka w terminie ustalonym
w statucie szkoty.
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10.

Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w Wwyznaczonym terminie,

wychowawca powiadamia psychologa szkolnego.

Psycholog szkolny podejmuje probe nawigzania kontaktu z rodzicami ucznia.

Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie, mailem lub osobiscie — fakt

ten nalezy odnotowa¢ w dokumentacji psychologa; rodzice mogg tez by¢ poproszeni o

zgloszenie si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnos$ci dziecka.

Psycholog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

a) Rozmowe z rodzicami ucznia na terenie szkoty,

b) Wywiad w domu rodzinnym wucznia, we wspoOlpracy z wychowawca,
pracownikami socjalnymi OPS Iub kuratorem sadowym / policjantem -
inspektorem ds. nieletnich.

Wychowawca, psycholog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne dziatania

zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

W przypadku braku wspoélpracy z rodzicami, a wychowawca dotyczacej dtugotrwalej,

nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci dziecka na zajgciach (brak kontaktu telefonicznego

i 0sobistego: rodzic nie uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza chgci na

spotkanie indywidualne, nie odbiera telefonéw i informacji na piSmie) rodzic

otrzymuje przestang listem poleconym informacje od Dyrektora szkoly zawierajaca:

a) stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,

b) wezwanie do osobistego stawienia si¢ w szkole 1 wyjasnienia zaistnialej
nieobecnosci dziecka

c) nakaz posytania dziecka do szkoty w wyznaczonym terminie

d) informacje, ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem
egzekucyjnym.

W przypadku, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, Dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego.
Dyrektor szkoty powiadamia Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i1 Nieletnich, gdy
obserwuje si¢ brak wspotpracy rodzicOw w rozwigzaniu tego problemu lub gdy szkota
wykorzysta wszelkie dostepne srodki oddzialywan wychowawczych 1 nie przyniosg
one oczekiwanego rezultatu. Moze rowniez, w trosce o bezpieczenstwo ucznia
zawiadomi¢ policj¢ lub patrol szkolny o niespelnianiu przez ucznia obowigzku
szkolnego oraz braku kontaktu z rodzicami z prosba o ustalenie miejsca pobytu
dziecka.

Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna (art. 121

ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji).
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§11
Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajacym trudnosci
wychowawcze.

. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji 1 rozwigzania
probleméw szkolnych ucznia.

. Wychowaweca informuje rodzica o istniejacych trudno$ciach i zapoznaje go ze swoim
planem dzialan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspdlpracy.

Wychowawca opracowuje ustalenia w celu przezwyciezenia trudno$ci ucznia wraz z
ewentualnym pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

. W przypadku, gdy trudno$ci wychowawcze nasilajg si¢, wychowawca informuje dyrektora
szkoty.

Dyrektor we wspotpracy z wychowawca klasy, pedagogiem, psychologiem (w miar¢
potrzeb) przeprowadza diagnoze problemoéw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.
Wychowawca wystepuje do rodzica o przeprowadzenie badan w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.
Na najblizszym spotkaniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegdélowo zapoznaje
cztonkéw Rady o zaistnialym problemie i przedstawia podjete dziatania.

§12
Procedura postepowania w przypadku zlamania zakazu uzywania
telefonow komorkowych w czasie lekcji.

W czasie lekcji obowigzuje zakaz korzystania z telefonow komorkowych. Ztamanie zakazu
uzywania telefonéw komoérkowych obejmuje: inicjowanie i odbieranie potaczen, wysylanie
i odbieranie wiadomosci sms, mms i innych, nagrywanie i odtwarzanie, fotografowanie.

W przypadku stwierdzenia, iz uczen ztamal zakaz korzystania z telefonu komorkowego
podczas zaje¢ lekcyjnych, nauczyciel zada od ucznia tamigcego zakaz, wytaczenia telefonu,
a jesli sytuacja si¢ powtarza, przekazania go do sekretariatu do czasu zakonczenia zajec.

. Nauczyciel dokonuje wpisu uwagi informujacej o zdarzeniu.

. W przypadku odmowy przekazania telefonu przez ucznia, nauczyciel dokonuje
Wwpisu uwagi informujacej o zdarzeniu, informuje ucznia o mozliwo$ci obnizenia oceny z
zachowania.

. Nagminne tamanie zakazu uzywania telefonéw komorkowych w czasie lekcji ma wptyw na
ocen¢ z zachowania.
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Rozdzial I11
Procedury postepowania nauczyciela podczas wypadku.

§1

Procedury post¢gpowania nauczyciela podczas wypadku.

1. Jesli zdarzy si¢ wypadek uczniowi w obiekcie szkoty w czasie zaje¢ lub podczas przerwy,
kazdy nauczyciel, ktory jest $wiadkiem zdarzenia natychmiast zawiadamia
rodzicow/prawnych opiekundéw i Dyrektora szkoly o zajsciu.

2. Jesli zachodzi potrzeba sam wzywa pogotowie ratunkowe.

3. Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin.

4. Jesli wypadek zdarzy si¢ w godzinach popoludniowych (np. w czasie dyskoteki klasowe;j),
gdy nie ma Dyrekcji szkoty, nauczyciel sam podejmuje decyzj¢ (np. o udzieleniu pierwszej
przed medycznej pomocy, 0 wezwaniu pogotowia, wezwaniu policji itp.), postepujac
zgodnie z zasadami bhp 1 obowigzujacymi procedurami oraz informuje o tym Dyrektora
szkoty (telefonicznie).

5. Bezwzglednie informuje o zaj$ciu rodzicoOw ucznia, ktory ulegt wypadkowi.

6. Jesli wypadek zdarzy sie w czasie wycieczki “zielonej szkoty” wszystkie decyzje
podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

§2

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia zdarzenia, ktore nie
wymaga interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka,
sthuczenia, itp.).

=

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.
Nauczyciel, jesli sytuacja tego wymaga, informuje rodzicéw ucznia.

N

3. Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwos¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

4. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powinna upewnié si¢, czy uczen nie jest chory na
hemofili¢ lub cukrzyce, badz inng chorobe mogaca w potaczeniu z urazem stanowic
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

5. Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

§3
Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego
ciezkie uszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym.
1. W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
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przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbgdne czynnos$ci ratujace zdrowie i Zycie
ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce
policje oraz dyrektora szkotly lub jego zastepce.

. Dyrektor szkoty lub jego zastepca informuje o zdarzeniu policje, rodzicow (opiekundw
prawnych), organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego (Kuratorium).

. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo mozliwe
pelne ustalenie okolicznosci i1 przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty lub jego zastepca powoluje
komisje badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokoét, ktory
musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sg omawiane na posiedzeniu rady
pedagogiczne;.

§4

Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

Pierwszej pomocy przedlekarskiej uczniom udziela wychowawca klasy, nauczyciel
prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oso6b nie posiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji
zagrozenia zycia.

. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie
zajecia dydaktyczno - wychowawczo - opiekuncze z wigksza grupa uczniéw jest on
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.

. W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwlocznie poinformowac
dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia
rodzicow (opiekunoéw prawnych)  ucznia oraz w razie koniecznos$ci, pogotowie
ratunkowe.

Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmujg odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej konieczne;j
pomocy.
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Rozdzial IV
Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej
uzaleznieniem.

§1
Procedura postepowania przypadku uzyskania informacji, ze uczen,
ktory nie ukonczyl 18 lat, pali papierosy, uzywa alkoholu lub innych
srodkéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o
demoralizacji.

Nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

a) Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

b) Wychowawca informuje dyrektora szkoty, sporzadza notatke o zdarzeniu oraz
podjetych dziataniach.

c) Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z
uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

d) Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych Zrddet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub policje.

§2
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wpltywem alkoholu lub

narkotykow.

Nauczyciel niezwtocznie podejmuje nastepujace kroki:

a) Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

b) Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
g0 samego; stwarza warunki, w ktoérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

c) W razie konieczno$ci wzywa lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy
medycznej.

d) Zawiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw, ktorych
zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki
shuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje
lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placowki.
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e) Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktory
jest pod wplywem alkoholu, odmawiajg przyjscia do szkoty.

f) W kazdym przypadku, gdy uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym policji lub Sadu Rodzinnego.

§3
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na
terenie szkoly substancj¢ przypominajacq wygladem narkotyk

Nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

a) Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osOb niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

b) Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.
c) Po  przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje  zabezpieczongsubstancje |
przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

§4
Procedura post¢epowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk.

Nauczyciel niezwlocznie podejmuje nastepujace kroki:

a) Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, dyrektor, itp.) zada od ucznia,
aby przekazal mu te substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we
wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie dla
policji.

b) O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

c) W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji, pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje¢ i zabiera ja do ekspertyzy.

d) Jezeli wuczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji.
Weczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt substancje. Cale
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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Rozdzial V

Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy,
kradziezy i niszczenia mienia.

§1
Procedura postepowania  nauczyciela, gdy dziecko  jest
sprawca przemocy w szkole.

a) Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego
przerwania, rozdziela i odizolowuje sprawce 1 ofiar¢. W uzasadnionych sytuacjach
spisuje zeznania dzieci-swiadkow, ktore mogg by¢é pomocne w przekazaniu rodzicom
sprawozdania o udziale ich dziecka w krzywdzeniu kolegow.

b) Zgtasza przypadek do wychowawcy, dyrektora.

c) Wzywa rodzicow ucznia — sprawcy przemocy, informuje ich o mozliwych
konsekwencjach prawnych oraz wynikajacych z regulaminu szkoty.

d) Wychowawca udziela uczniowi upomnienia. Nauczyciel lub wychowawca sporzadza
notatke z przebiegu zdarzenia.

e) Zuczniem rozmawia pedagog i (lub) psycholog.

f) Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny i
stosuje przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz obserwacj¢
zachowania ucznia przez nauczycieli uczacych oraz odnotowywac spostrzezenia w
sposob pisemny. Nalezy zaproponowa¢ rodzicom ucznia skorzystanie ze
specjalistycznej pomocy oraz poinformowaé¢ o mozliwosci powiadomienia Sadu
Rodzinnego. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicoOw nalezy powiadomié
Sad Rodzinny.

g) Przez caly czas wychowawca powinien nagradza¢ pozytywne zachowania ucznia
(zauwazaé, docenia¢, chwali¢).

h) Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegodlnie drastycznym przebiegu (bojka, rozbdj,
uszkodzenie ciata) wychowawca informuje dyrektora. Dyrektor szkoty wzywa do
szkoty rodzicow 1 gdy jest to konieczne powiadamia policjg.

§2
Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie
lekcji.

a) Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego
regulaminu szkoty 1 wynikajacych stad konsekwencjach.

b) Wzywa innego pracownika szkoly w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom,
informuje dyrektora o zaistnialtej sytuacji.

c) Telefoniczne wzywa rodzicow i rozmawia na temat trudnosci dziecka oraz
ewentualnej mozliwos$ci pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajacych ze statutu.
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d) Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia.
e) W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.

§3
Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan
uczniéw, ktore zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych os6b
(autoagresja, mowienie o samobojstwie, wyrazanie groézb pod adresem
kolegow i nauczycieli, kontakt z pornografia, posiadanie niebezpiecznych
narzedzi, Srodkow pirotechnicznych, itp.).

a) W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia,
zagrazajacych jego bezpieczefstwu lub bezpieczenstwu innych osoéb, nauczyciel
niezwlocznie powiadamia wychowawcg klasy.

b) Wychowawca informuje dyrektora szkoty, sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia. W
razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu przekazania go rodzicom.

c) Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty lub w razie konieczno$ci natychmiast
kontaktuje si¢ z nimi osobiscie. Przeprowadza z rodzicami rozmowg, ktdra powinna
zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego postgpowania z uczniem.

d) Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestgpstwa szkota powiadamia policje,
natomiast jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicéw lub jego
demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacj¢ do Sagdu Rodzinnego.

§4
Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z
urazami wskazujgcymi na przemoc fizyczna w domu.

a) Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoty urazy
(ztamania, stluczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaly
one w czasie pobytu ucznia w domu, postepuje w nastepujacy sposob:

e zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie osoby dorostej,

e powiadamia wychowawce lub dyrektora szkoty,

e wspolnie z wychowawca lub dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,

e wspolnie z innymi osobami (pielegniarka, wychowawca lub dyrektor) ocenia stan
ucznia i ewentualnie udziela mu niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczna,

e powiadamia policj¢ i w razie potrzeby uczestniczy w niezb¢dnych czynnosciach (ew.
obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego),
nauczyciela moze zastapi¢ wychowawca ucznia lub pedagog,

e powiadamia rodzicow (opiekundw) ucznia.

b) Podobny tryb postepowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz
doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub
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informuje nauczyciela, ze rodzice (opiekunowie) sa pod wptywem alkoholu i1 nie
mogg wykonywac¢ czynnosci opiekunczych wobec ucznia.

§5
Procedura post¢gpowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub
niszczenia mienia przez ucznia.

a) W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawa zajmuje si¢
nauczyciel, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

b) Nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia dyrektora szkoty oraz prowadzi
postgpowanie wyjasniajace z zachowaniem nietykalno$ci osobistej ucznia.

c) Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicOw ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

d) W czasie rozmowy rodzice zostaja powiadomieni o podj¢tych przez szkole dziataniach

majacych na celu wyjasnienie sprawy. Wychowawca sporzadza notatk¢ o zaistnialym
incydencie.

§6

Procedura postepowania w przypadku psychotycznego ucznia.

a) Osoba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego (reaguje spokojnie, tagodnie).
b) Bez rozglosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce;

c) Na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu;
informuje o zdarzeniu dyrekcje szkoty, wychowawce.

d) Zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112).
e) Nie skupia si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie — pozostawiamy to
lekarzom.

§7
Postepowanie Dyrektora szkoly, w przypadku gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na
zajeciach w szkole.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji sluzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora szkoty o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Psycholog szkolny lub wychowawca sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynnos$ciach, jakie zostang
wykonane w zwigzku ze sprawa, np. przestuchanie, okazanie.
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. Policja informuje rodzicéw nieletniego o wykonywanych czynnosciach i zobowiazuje ich
do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji celem uczestniczenia w
czynnosciach.

. Dyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dzialaniach wzgledem ich
dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemnag
informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

. Jezeli rodzice nie moga uczestniczy¢ w przestuchaniach nieletniego, dyrektor wyznacza
nauczyciela/psychologa szkolnego do uczestnictwa w czynno$ciach, ktore sa
przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.

§8
Postepowanie w przypadku zachowan agresywnych ucznia wobec
nauczyciela lub innego pracownika szkoly.

. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczeh naruszyl godnos$¢

nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny

szkoty, ktory powziat takie podejrzenie, ma obowiazek zgloszenia powyzszego faktu do

10 dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci do psychologa szkolnego lub

wychowawcy klasowego.

. W obecnosci pracownikow wymienionych w pkt 1 procedury uczen odbywa z nimi

rozmowe wstepna.

. Jezeli uczen nie dzialal pod wplywem s$rodkéw odurzajacych, procedura przebiega

nastepujaco jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:

a) wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zaistnialej
sytuacji,

b)uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty za razace naruszenie regulaminu szkoty i
statutu,

C) rodzice i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady
wspotpracy stron,

d)jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach;

. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

a) wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicOw ucznia o zaistniatej
sytuaciji,

b)uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty na pismie za razgce naruszenie regulaminu
szkoty 1 statutu,

C) uczen otrzymuje naganng ocen¢ z zachowania,

d)rodzice i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady
wspolpracy stron, sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynno$ci szkoty,
podpisana takze przez rodzicow ucznia, szkota kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z
prosba o zbadanie sprawy i1 podjecie dalszego postepowania, jezeli uczen ma kuratora
sadowego, on takze zostaje poinformowany o zaistniatych okoliczno$ciach.

. Jezeli zdarzenie powtarza sie, szkola wystepuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie

srodkow, do skierowania do os$rodka wilacznie, a do kuratora o$wiaty kieruje wniosek o

przeniesienie ucznia do innej szkoty zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Uczniowi 1
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jego rodzicom przyshuguje prawo odwotania od wymierzonej kary w ciagu 14 dni od jej
zaistnienia. Odwolanie sklada¢ nalezy do dyrektora szkoty w formie pisemne j w
sekretariacie szkoty. Dyrektor szkoly rozpatruje odwotanie w ciggu 14 dni 1 powiadamia
o tym rodzicow.

Rozdzial VI

Procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego i
terrorystycznego.

§1
Procedura post¢epowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly
niebezpiecznych materialéw (broni , ladunkéw wybuchowych itp.)

. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialdow wybuchowych, innych

niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo

przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep 0so6b postronnych do tych

przedmiotow 1 wezwac policje - tel. 997 lub 112. Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry
przeprowadza ewakuacj¢ i powiadamia odpowiednie stuzby; w przypadku nieobecnos$ci
dyrektora nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje dziatania lezace w gestii dyrektora.
Efektywnos$¢ wszelkich dziatan ukierunkowanych na przeciwdziatanie aktom terroryzmu
jest pochodng skutecznos$ci stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo kraju i gotowosci
spoteczenstwa do wspierania tych dziatah oraz wzajemnego zaufania i odpowiedzialnosci
za wspo6lne dobro.

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowa¢ ani lekcewazy¢.

Informacji takiej nie nalezy rozpowszechnia¢, gdyz jej przekazanie osobom trzecim, moze

doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji
0s0b z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac Policje staraj si¢ podac nastgpujace informacje:

a) Rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot).

b) Tre$¢ rozmowy z osobg przekazujgca informacje o podtozeniu tadunku wybuchowego;

c) Numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia.

d) Opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Zasady zachowania si¢ po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podlozenia

,bomby’”:

a) Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacjg ,,bomby”, stosujemy si¢ do polecen
Policji.

b) Jak najszybciej oddalamy si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze
informujemy o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozone;j
lub kierujacych si¢ w jej strong.

c) Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwlocznie udajemy si¢ do wyjscia,
zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych
osob.
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§2

Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego.

1. Atak terrorystyczny: Sygnaty o grozacym niebezpieczenstwie sa mato dostrzegalne-
jednak zwrdcenie uwagi na to, co si¢ dzieje w najblizszym otoczeniu pozwala na
odpowiednio wczesne wykrycie zagrozenia i skuteczng jego neutralizacje. Nasza
uwage powinny zwroci¢ podejrzane lub dziwnie zachowujace si¢ osoby, np.
zdenerwowane bez wyraznej przyczyny, sprawiajace wrazenie, ze znajduja si¢ pod
wptywem narkotykéw, ubrane niecadekwatnie do pory roku, prébujace postawié
pakunek na terenie szkoty oraz pozostawione bez opieki przedmioty typu paczki i
pakunki.

a) W przypadku jakichkolwiek podejrzen nalezy powiadomi¢ dyrekcj¢ szkoty, ktora
ma za zadanie powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

b) Nie nalezy rozpowszechnia¢ informacji o podejrzeniu, aby nie spowodowaé paniki

c) Osoba, ktora zauwazyla zagrozenie, powinna sobie przypomnie¢ jak najwigcej
szczegdtow o0sob podejrzanych- ich wyglad i zachowanie.

2. Kiedy osoba zostata zaktadnikiem terrorystow:

a) Jezeli osoba ustyszata strzalty w miejscu, gdzie si¢ znajduje-nie wolno jej uciekac.
Nalezy przyja¢ pozycje lezaca za najblizsza ostong

b) Nie wolno odwracac¢ si¢ tytem do terrorysty.

c) Nalezy wykonywac polecenia terrorystow i z nimi nie dyskutowaé

d) Na pytania terrorystow nalezy odpowiada¢ po dtuzszym namysle

e) Nie wolno stawia¢ oporu

f) Nie wolno wykonywac polecen terrorystow w sposob gwattowny

g) Nalezy stara¢ si¢ zachowac spokoj

h) Nie nalezy zwraca¢ na siebie uwagi terrorystOw np. poprzez zadawanie pytan,
dyskutowanie czy gwattowne ruchy

i) Zawsze nalezy pyta¢ o pozwolenie np. pdjscia do toalety

J) Na zadanie terrorystow nalezy wydac¢ im przedmioty osobiste

K) Nalezy stara¢ si¢ utrzymywaé sprawno$¢ fizyczng i umystowa oraz mysleé
pozytywnie

I) Nalezy pamigtac, ze wsrdd innych zaktadnikow moze by¢ osoba wspotpracujaca z
terrorystami

m) Nalezy kontrolowaé¢ swoje emocje i reakcje 20

n) Nalezy stara¢ si¢ zapamigtac jak najwiecej szczegotow dotyczacych terrorystow

3. Postgpowanie w trakcie operacji terrorystyczne;j:

a) Nie nalezy ucieka¢ z miejsca zdarzenia, wykonywac gwaltownych ruchéw, aby nie
by¢ uznanym za terrorystg.

b) Nalezy potozy¢ sig¢, sprobowac znalez¢ najblizsza ostong i trzymaé rgce z
otwartymi dtonmi, najlepiej na wysokos$ci gtowy.

€) Nalezy stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac sie jej
dzialaniu.

d) Po wydaniu polecenia wyjscia nalezy opuSci¢ pomieszczenie najszybciej, nie
zatrzymywac si¢ i nie zabiera¢ rzeczy osobistych.
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e) Nalezy odpowiada¢ na polecenia funkcjonariuszy i by¢ przygotowanym na
traktowanie jako potencjalny terrorysta dopdki tozsamo$¢ nie zostanie
potwierdzona.

Rozdzial VII

Procedury postepowania w sytuacji zagrozen o charakterze
seksualnym.

§1

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow pedofilii w

szkole

Nalezy bezzwlocznie podjac dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1.
2.

Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ osob obcych, zaczepiajacych
uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza placowke policji

Dyrektor szkoty powinien przekaza¢ pracownikom szkotly informacj¢ o stwierdzonym
zagrozeniu

Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny powinni podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrod ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych
form przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktoére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

Wychowaweca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
(W obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia)

Dyrektor powinien wezwa¢ do szkoty rodzicow ucznia

Wychowawca lub pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami
ucznia sprawcy na temat zdarzenia

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ucznia ustali dziatania z udziatem
pedagoga i psychologa w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem

§2
Procedura post¢gpowania na wypadek wystgpienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu uniknigcia
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ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec
tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoly powinien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i1 pedagog szkolny (we wsparciu z psychologiem) powinni podja¢
dziatania profilaktyczne wsrdd ucznidéw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za
soba upublicznianie materialdbw o charakterze pornograficznym oraz wskazania
mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor powinien wezwa¢ do szkolty rodzicow ucznia, ktory rozpowszechnial
materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami
ucznia- sprawcy na temat zdarzenia.

§3
Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji
w szkole lub wsrod uczniow

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byl $wiadkiem
czynno$ci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawcg klasy, ktory powinien wezwac do szkoty rodzicow ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
$wiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynno$ci, ktére moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢, powinien wezwaé do szkoty rodzicow ucznia.

4. Wychowawca powinien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice ucznia odmawiajg wspdlpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoly powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
Policje (specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powinien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

7. Dyrektor szkoty powinien powiadomi¢ Policje o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa.

8. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia.
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9. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ustala konieczno$¢ podjecia dziatan z
udzialem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica,
ktoérzy §wiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnos$ci, ktére moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢.

§4
Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow niepokojacych
zachowan seksualnych uczniow w szkole

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidw w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i
podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktéore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez uczniéw, ktdrzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o zaistnialym zdarzeniu rodzicow ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o
zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczes$nie do szczegdlnego nadzoru nad
nim.

5. Wychowawca moze wezwac¢ rodzicoOw ucznia do szkoly i przeprowadzi¢ rozmowe z
uczniem w ich obecno$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne postgpowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynoszg one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i
Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwattu), pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zaj$ciu rodzicow ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke Policji,
ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.
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